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1. PRESENTACIO

Ja el maig de 1983 Lluis B. Polanco, a les pagines del butlleti Liengua i
Administracié (ntm. 6, p. 5) que publiquen la Direccié ‘General de Politica
Lingiistica en collaboracié amb 1'Escola d’Administracié Piblica de Cata-
lunya, des de I'abril de 1982, ens anunciava la proxima aparicié d’aquest Ma-
nual de llenguatge administratiu valencia que presentem i comentem en aques-
tes ratlles. :

Per diverses raons ha calgut esperar un any i mig per poder fer ts d’a-
questa nova eina que finalment ha publicat la Conselleria de Cultura, Educacié
i Ciéncia de la Generalitat Valenciana (1984) i no la Diputacié de Valéncia.
El mateix Lluis B. Polanco en larticle citat ens dibuixava els criteris i la
finalitat del Manual en termes que dificilment podien apartixer després en
aquest: «L’elaboracié del llenguatge administratiu valencia no pot divergir gai-
re ni oblidar-se dels esforcos que en aquest sentit es fan a Catalunya. L'apot-
tacié valenciana s’ha d’adregar en principi a P'adaptacié dels importants aven-
¢os dels administrativistes catalans a les particularitats lingiistiques valencia-
nes i a les necessitats que la situacié valenciana presenta. D’altra banda (...)
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des del Pais Valencid es poden aconseguir innovacions i milloraments que set-
veixquen per a assolir un llenguatge administratiu cornt més depurat.» Agquests
mots, i el fet de tenir nosaltres coneixenga de la complexitat del treball de
preparacié de l'obra, auguraven wn resultat que havia de constituir una im-
portant fita en l'estudi i divulgacié del llenguatge administrativ catald, Efec-
tivament: partint dels treballs que s’han fet a Catalunya en aquest camp, els
autors han aplegat en una sola obra ben diversos aspectes del llenguatge admi-
nistratiu, ¢o és, el marc legal, les caracteristiques generals d’aquest llenguatge,
el seu vocabulari i fraseologia especifics, models de documents, etc. L’excel-
lent fruit és una obra forca completa i potencialment til en les oficines de
totes les administracions catalanes, malgrat que, com diu Baltasar Vives en la
introduccid, la present obra no és un tractat exhaustiu sobre el lenguatge ad-
ministratiu valencia, sind una visié de diversos aspectes d'aquest llenguatge
especific al voltant d’'un formulari de documents.

2. EsTrRUCTURA DEL MANUAL

El Manual consta de tres volums, dels quals han vist la llum el primer i el
segon. El primer volum és intitulat Mannal de Llenguatge administratin Va-
lencia, i consta dels apartats segiients:

1.1, Presentacio.
1.2.  Introduccid.
1.3, Drets i deures lingiitstics.

1.4. Caracteristiques del lenguaige administratin.
1.5, Qiiestions lingiiistiques i administratives.
1.6. Vocabulari d'abreviatures.

1.7. Frases fetes.

1.8. Vocabulari.

1.9. Bibliografia.

El segon volum, intitulat Formulari (especialment referit a I Administracié
Local), consta principalment dels apartats segiients: -

2.0. Presentacid i orientacions per a U'tis.
21.  Docaments de Uadministrat a I' Administracio.
21.A. Documents que inicien el procediment.
21B. Documents que es formulen durant el procediment.
21.C. Documents gue acaben el procediment.
21D. Documents gue impugnen els actes administratius.
211, Documents de I'Administracié a Uadministrat.
2I11. Documents interns.

Logicament cada apartat té les propies divisions corresponents.
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Finalment, el volum tercer dura per titol Formulari (especialment referit
a U'Administracié autdnoma).

3. ANALISI DEL PRIMER VOLUM

3.1. La part introductdria i de giiestions generals

La primera cosa que voldriem destacar positivament i celebrar oberta-
ment és el fet que els autors assumeixen completament els principis i carac-
teristiques del llenguatge administratiu que difonen els especialistes del tema
a Catalunya, i que igualment difonen les nostres institucions pibliques que
tenen competéncia per fer-ho.

En conseqiiéncia, i en tant que un dels punts més destacables, els autors
remarquen que el llenguatge administratiu valencid no ha de limitar-se a una
traduccié més o menys literal —encara que fos gramaticalment cortecta— del
document en castell3.

Adverteixen, a més, que aquest fet comportaria un allunyament de la
tradicié en la llengua propia i el desaprofitament de I'oportunitat de bastir un
llenguatge administratiu que reculli els cotrents més avangats en aquest camp.
Un altre punt —lligat a I'anterior— a destacar és que els autors defensen
al llarg de I'obra un sensible respecte per la tradicié, de manera que no vacil-
len a advocar per la revitalitzacié del tractament de vés en I"ambit adminis-
tratiu, tractament tradicional que la infludncia del castelld ha fet desapardixer
pricticament de les zones urbanes del domini lingiifstic.

Aquest esperit contrasta vivament amb una mancanga evident cue pateix
el present Manual, i és la d’'unes notes histdriques que haurien iHustrat el lec-
tor sobre les fonts d’aquesta tradici6 represa, de les quals 'obra poua moltes
de les solucions proposades, Aquestes notes haurien també iHustrat el lector
no iniciat sobre la llarga tradicié del llenguatge administratiu valencii, tradicié
que entronca en les seves besses principals, i en I'dpoca més vigotosa de la
nostra llengua, amb la del llenguatge curial dels altres territoris de Ilengua
catalana. L’esperit de recuperacid, en alld que sigui titil, de la tradicié que hem
comentat que es desprenia de I'obra no sembla pas ser el defensat per Bal-
tasar Vives en les insuficients ratlles que, sobre historia de P'ambit lingitistic
que ens ocupa, inclou la seva introduccié. ’

L’exposicié de les caracteristiques del lenguatge administrativ, i de les
giiestions lingiifstiques i administratives que D'afecten principalment, és feta
amb un afany de recopilacid i ordenacié didictica, estructurada i concisa, de
les idees que han estat exposades en altres llocs, principalment per Carles
Duarte.!

1. Curs de Henguatge administratin catald, Barcelona (Edicions de la Universitat de

Barcelona), 1979.
— El catalg llengua de UAdministracid, Barcelona {Edicions Indesinenter); 1980.
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Aquesta concisié ha fet que algun punt no quedi prou ben explicat, com
per exemple el relatiu a I'ds de la primera persona del plural com a trac-
tament de qui escriu el document (v. p. 22),

Es logic que un manual sobre un llenguatge especific estigui destinat a
persones que tenen ja un coneixement acceptable de gramatica normativa, i per
aixd els autors conviden el lector a repassar els aspectes de normativa general
que a I’hora de redactar un document poden ser causa d'una incorreccié. Efec-
tivament a la p. 28 hom remet a les llistes de bibliografia, pel que fa als
temes conflictius de gramitica que se citen en la pagina citada, sense entrar
en Danilisi d'aqueixos temes. Malauradament la bibliografia no inclon ca;
gramitica ni manual de divulgacié de la normativa de la nostra llengua. Es
incomprensible que aquesta exclusié hagi estat imposada per evitar la remis-
si6 a gramitiques explicitament catalanes, sobretot tenint en compte que I'ad-
jectiu catald apareix en moltes de les obres efectivament citades. Esperem que
aquestes mancances siguin esmenades en una proxima edicié del Manual.

3.2. Les abreviatures

En general, les abreviatures proposades en el Manwual coincideixen amb les
que han anat apareixent en els nimeros successius del butlleti Liengua i Ad-
ministracié. Aquesta coincidéncia afavoreix logicament 'ampliacié de [’abast
de la convencionalitat d’aquests signes. Hi trobem a faltar, perd, un criteri clar
a I'hora de puntuar o no els abreujaments: v.ENE. per a Est-nord-est; en canvi
ESE per a Est-sud-est, També en aquest sentit cal dir que els simbols inter-
nacionals, que ho sén prdpiament abreviatures, hautien d’anar sense punt: kg,
kBw, km, m, g i altres; v. en aquest sentit Liengua i Administracié nim. 8,
p. 7. Més discutibles sén els casos con #/cte. (‘al nostre compte’), #/fra. (‘la
nostra factura’), #/f. (‘al nostre favar'), etc., que els autors del Manual han
optat per puntuar, mentre que en canvi a Liengua i Administracid sén con-
siderats com a simbols i, per tant, no s’hi ha posat punt.

3.3. La fraseologia i el vocabulari

En general, els reculls de locucions i frases fetes dificilment sén complets,
i els vocabularis especialitzats també acostumen a patir abséncies. La present
obra, perd, és molt completa, ja que els autors shan estimat més pecar per
excés que no pas per defecte, tant pel que {a a I'entrada de vocables castellans,
com a les possibles opcions catalanes que es donen a escollir per a la traduc-
cién d’aqueixos vocables.

Aquesta maxima obertura a ’admissid de sindnims colaquials, histdrics o
dialectals és en ptincipi valida sempre que no es pugui provocar la desorienta-
ci6 del lector, que sovint fard la consulta dins I'estretor de Phorari laboral, i hi
ha el perill que es trobi amb una excessiva diversitat d’opcions i sense cap ajut
per a determinar quina és la millor. En general, aquest problema ha estat molt
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correctament salvat en el Manual mitjancant la divisié de les diverses opcions
per les corresponents accepcions del mot castells, sovint iHustrades amb una
breu explicacié del sentit de cada una d’elles.

Aquest sentit ampli, que els autors ens sembla que han seguit tart a I’hora
d'incloure lecucions i frases fetes com vocabulari, no ha impedit que es trobin -
a faltar alguns mots que molt probablement s’usen amb certa freqitincia a la
documentacié administrativa i poden comportar dubtes al funcionari, com pot
ser el mot «agilizar», I'equivalent catala del qual és agilitar, del qual sovint hom
dubta si és admesa [a forma usual «agilitzar».

Trobem a faltar també mots, usats en certs ambits de I’ Administracid,
com sbn «zanja» (cat. rasa) o «zona» (cat. zona), i locucions com «a Iz pare
(cat, a lz par).

En alguna entrada, les accepcions catalanes pensem que no han estat
ben distribuides. P. ex. sv. «semtars potser hauria calgut deixar ben clara
la distincié entre assentar/assentar-se i asseurefassen-re’s, ja que l’error en
"is d'assentar-se en el sentit d'assenre’s és molt fregiient.

Deiem que els autors segueixen una mixima obertura a Ihora (admetre
sindnims, perd en alguns casos hem trobat a faltar opcions dignes d’esment
com poden ser desballestar/desballestament sx. «desguazar/desguace», o bé
partionar s.v. «deslindar», malgrat que partionament apareix a «dleslinde».
De vegades aquesta mancanga coincideix amb Ia forma més acostacla al cas-
tell, com p.ex, entremetre’s s.v. « entrometersen, procedir dins I'accepcié ‘pro-
ceder a’ s.v. «proceder», o bé crebantar/crebantament sv. «quebrantar[que-
brantamiento». Voldriem fer observar, encara, que els autors no recullen
incertitud sv. «incertidumbres, persuasin sv. «Suasorion, béns immobles s.v.
«bienes raices» (forma que en canvi apareix s.v. «sitios: bienes sitios»), pro-
ntincia s.v. «fallo» (v. en canvi promunciar sw. «fallar»). Fl cas d’«ostentar»
segurament es tracta d’una errada, ja que tots sabem que el castelld estén
abusivament 1'ds d’aquest mot a la designacié de la mera accié d’ocupar o exer-
cir legitimament un crrec, Malauradament les equivalencies corresponents a
aquest s figuren errdniament a lentrada «otorgars amb la indicacié, també
errdnia, d'is pronominal.

Si bé ens hem entretingut a comentar les mancances més importants gue
hem obervat, creiem que aquestes sén de poca importincia dins el conjunt del
repertori. Ara b€, aquell sentit ampli que hem dit més amunt que semblen
haver adoptat els autors a Phora d’incloure entrades i solucions catalanes ha
provocat, al nostre entendre, la preséncia de mots inoportuns, incorrectes, o
simplement aliens al llenguatge administratiu, Passem a comentar els casos
més importants.

No creiem motivada la inclusid de certes entrades castellanes que per-
tanyen a registres lingliistics vulgars i colloquials. P.ex, «de golpe y parrazon,
«escurrir el bultos, «bacerse un tacos, «encajer, «ladrén», «ir de callex,
«leguleyo», etc. També veiem iniitil I'entrada de mots actualment poe usats,
alguns dels quals pertanyen a antigues institucions castellanes, que per tant
sén de dificil traduccié. La seva inclusié en aquest Mannal &s, dongcs, inne-
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cessiria. Ens referim a mots com «amillaramienton, (traduccié dels autors:
cadastre, “amillarament” [sic]) o «mayorazgo» (traduccié dels autors: “here-
tatge”, etc.). Mots com «ablegar», «wmohatran, «obnunciacién» (cat. obnun-
clacién, «obvaculacién» (sic) (traduccié dels autors: “obvaculacid”), «wadex
(traduccié dels autors: carpeta) i d’altres, ens sembla que tenen un caracter
massa histdric per a figurar en aquest Manual.

Pel que fa a les formes catalanes que tradueixen les entrades, és lloable
I'esforg que els autors han fet perqué, tot donant una logica preferéncia a les
formes valencianes, quedin recollides paraules ttils per a cada una de les
comunitats autdnomes de parla catalana, observanga que no podem dir que
hagin practicat els repertoris de Catalunya. També és loable I'aprofitament
del recursos colloquials i els histdrics sempre que la llengua estandard pateixi
un buit real.

En dltim extrem els autors no han vacillat a recérrer a neologismes vius
com referendar i referendacié que segurament sén necessaris. També sembla
inevitable I'admissié de certs castellanismes irreversiblement arrelats com en-
tregafentregar, malgrat Dexistincia de mots catalans més genuins. Perd si bé
reconeixem la bondat de tots aquests recursos, no hem d’oblidar que la pre-
sent obra & un Manwal, no un compendi o un assaig, i 'objecte de divulgacié
és un llenguatge especific, 'administratiu, en qué les opcions haurien de ser
precises, al més acostades al significat castelld, i amb exclusié d’aquelles op-
cions que, a causa de l'existéncia d’altres de més valides, puguin desorientar
I'usuari, Creiem que els antors haurien d’haver estat més estrictes en casos
com els seglients:

a) A lhora dincloure certs localismes i certs vulgarismes. P.ex. mal-
guanyat/da, sv. «ldstima dev; “agosades”? s.v. «desde luego».

5} A lhora d’incloure mots tan poc documentats com abolori (s.v. «abo-
lengo»), o arcaismes innecessaris com portantves (sic) s.v. «portavoz».

¢) A I’hora d'incloure mots el significat dels quals s’allunya del de 'en-
trada castellana. Pex. gojer, s.v. «gozars; farola, sv. «farolav; escaparata,
s.v. «escaparates. Fixem-nos que aquests tltims mots sén especialment perillo-
sos perque, en tractar-se de significats acostats al de I'entrada castellana, poden
arraconar els mots realment correctes quant a significat, els quals sén els
tinics que haurien d’haver inclds els autors. En el cas de «mandato» n’hi hau-
ria hagut prou a fer figurar mandat, que designa la mateixa institucid, i aixi
s’hautia evitat la confusié que pot produir 'ds de manament i comanament,
que tenen altres sentits.

d) A lhora d'incloure certs castellanismes o certs neologismes inadmissi-
bles. Per exemple en els casos de «apreciar/justipreciar», i pel que fa a ["inica
acceptacié que ens interessa, 1'econdmico-administrativa, en ]a primera entrada
citada no entenem per qué els autors han inclds 'opcié «justipreciar», gens do-

2. El posem entre cometes perqut no l’hem trobat en els diccionaris que hem con-
sultat.
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cumentada i, en tot cas, neologisme innecesari ja que disposem de mots com
estimar o avaluar, els quals en el context que ens ocupa no poden donar lloc
a equivocs. Encara és més incomprensible la llista d’opcions que apareixen
per a traduir «justipreciars, on a més del ja condemnat «justipreciar» s’inclou
la forma «justiprear», igualment inadmissible. Sense perjudici que les institu-
cions competents prenguin alguna decisié per a la traduccié dels conueptes téc-
nics «justipreciofjustipreciar», nosaltres ja vam proposar les solucicns estim/
estimar en comentar * el Sillabus Processal Civil i Formularis, publicat pel
Departament de Justicia de la Generalitat de Catalunya el 1984. Curiosament
en el mateix Manual, s.v. «aprecio/apreciar» apareixen com a primera o tnica
traduccié en el sentit que ens interessa, és a dir, ‘posar preu’, les formes es-
tim/estinrar. Es ben sabut que el lenguatge juridic castelld quan wvol parlar
de posar un preu a uns béns no parla de «aprecio/apreciar» sino precisament
de «justipreciofjustipreciarn.

D'altres formes construides a partir de 1’analogia amb el castelld i que
creiem innecessaries s6n p.ex. «carejament» (s.v. «careo»; la forma acarament
sembla suficient); «fronteris» {s.v. «lindante»; els altres sindnims fan inne-
cessari el castellanisme); «liberar» (s.v. «liberar»); «promedin (sv. «prome-
dio»); «ornat» (s.v. «ornalo»); «renuar» i «reanudacib», s.v. «reanudarreanu-
dacidn».

Voldriem assenyalar a banda alguns casos particulars en qué la proposta
de traduccié és forga discutible.

— «A cargo de»: creiem que hauria calgut explicar la distincié entre I'ac-
cepcid econdmica i la no econdmica, com fan Duarte i Badia al seu Formulari
Administratin.

— «A continuacion»: no hem trobar documentada la solucié «en acabant»
que proposen els autors. Hi manca en canvi la possibilitat acabat de/que la
qual apareix en els nostres diccionaris,

— «A fecha fija»: la solucié a dia cert és una de les que Alamany consi-
dera més encertada en el seu treball aparegut al nim. 1, pp. 27 i ss. d’aquesta
Revista de Llengua i Dret.

— «Recién nacido»: el mot albat ha estat tradicionalment usat jper desig-
nar els infants morts. Es, doncs, una opcié poc aconsellable si no és usada
en aquest sentit.

— «Apercibirs: en castelld té el sentit de ‘prevenir, advertir a una per-
sona’. El verb apercebre en catali té altres significats poc dtils per al llenguat-
ge administratiu. La traduccié correcta seria, doncs, advertir.

— «Mamposteria»: els autors recullen la traduccié de Moll (Diccionari
catala-castella, castelid-catald), perd ens permetem de plantejar si no és millor
la solucié que proposa I'Institut de Tecnologia de la Construccié de Catalunya
(v. el seu Léxic de la Construccié, Dept. de Cultura de la Generalitat de Ca-
talunya, Barcelona 1983), que és magoneria.

3. Vegeu Revista de Llengua i Dret, niim. 4, nov. 1984, p. 221,
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— «Tracto»: la traduccid per tractus és incortecta. Aquest mot no té res
a veure amb els valors acostats al llenguatge administratiu de la veu castella-
na, ja que fractus només fa referéncia als sentits especifics que té «tracto»
en castelld en d’altres camps semintics especifics.

— «Reténs: guarter de gudrdia ens sembla una traduceié discutible. Sens
perjudici que posteriormente hi hagi propostes més fonamentades, creiem que
per al cas en que el castelld utilitza aquest mot en el sentit de ‘provisié que
hom té d’una cosa’ caldria traduirdo per prowvisid o reserva o la f6rmula de
respecte. Ara bé, quan es refereix al ‘personal que hom té disposat per actuar
quan calgui en un o més llocs’, se’'n podtia dir reserva, de respecte, i en certs
casos, quan es tracti propiament de refor¢ar un grup ja existent de persones,
reforg.

Finalment hem copsat diverses incotreccions que no comentem perqué
considerem meres errades. Ens referim, naturalmeént, a aquelles que és pos-
sible que els usuaris del Manual tinguin certes dificultats per descobrir-les. Sen-
se anim exhaustiu, hem anotat la traduccié de «fordneo» (hauria de dir fora-
né); la traduccié de «bereditables (hauria de dir beretable); la traduccié dels
mots que en castelld comencen pel prefix «cuatri-» (en catald, guadri-); la tra-
duccié de «fluido» (hauria de dir flwid); 1a traduccié de «maestrazgo» (hautia
de dit mestratge o mestrat); la traduccié de «de mancomiins (hautia de dir
acordadament); la inclusié del mot castelld «manda» en la segona accepcié de
I'entrada «ordens, i la definicié d’aquesta, que hauria de ser ‘mandato que se
debe obedecer’; la traduccié de «rotulaciény (hauria de dir retolacid), etc.

Voldrfem finalment, remnarcar la valoracié forca positiva que ens mereix
T'aportacié que constitueix aquesta part lexica del Manual, en el sentit que
ens sembla sens dubte el més actualitzat dels repertoris de léxic administratin
catald, no solament per la quantitat de vocables inclosos sing per 'encert a
Ihora de traduir paraules en qué la correspondéncia castellicatald es fa difi-
cil d’aconseguir. Els autors defugen tot sovint la traduccié paraula per paraula
de les locucions, mirant de trobar 'expressié més genuina i no pas l'expres.
sié que, tot i ser correcta, sigui la més acostada al castelli. Aix{ veiem com
els autors tradueixen molt encertadament «a contars per comptador, «a que
se contraer per al qual fa referdncia, i «dada cuenta y lectura del acta» per
Hegida lacta, feta la lectura de U'acta (amb la qual cosa eliminen el superflu
«dada cuenta»). Cal remarcar també positivament el profit que hom treu del
verb escaure, tant en I'ds intransitin com en el pronominal, verb al qual el
lenguatge administratiu pot acudir en forga ocasions: v. «en su dia», «si bu-
biera lugars, «en su casov», «cuando proceda» i «si procedew. D'altres ver-
sions catalanes encertades que no voldrfem deixar de remarcar s6n la propos-
ta de traduccid de mestressa de casa per a «sus laboresn, 1 de proposicions i
pregunies per-a «tuegos y preguntass.

Finalment celebrem que els autors recullin les propostes, fins i tot les
més polémiques, de: a) la Coordinadora de Llenguatge Administratiu de la
Generalitat de Catalunya, com pot ser traduir «monte», en el sentit adminis-
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tratiu del terme, per forest; i b) la Seccié Filologica de I'Institui d’Estudis
Catalans, com pot ser traduir la frase tipicament administrativa «por via de
apremion per per via de constrenyiment.

4. EL FORMULARI (ESPECIALMENT REFERIT A L’ADMINISTRACI® 'LOCAL)

Tant lestructura com molts dels models de documents que reproducix
aquest segon volum del Manual estan basats, tal com ens diuen els autors en la
presentaci6 1 les orientacions per a I'ds d’aquest formulari, en el Manual de
procedimiento administrativo publicat per Centro de Formacién y Perfeccio-
namiento de Funcionarios, B.O.E., Madrid 1959, i sobretot en el Formulari
de procediment administratiu, a cura de J. E. Rebés, V. Sallas i C. Duarte,
publicat per I'Escola d’Administracié Pablica de Catalunya, Barcelona 1982,
Es bo que els autors hagin recollit tant els principis com la redacci$ dels mo-
dels d’aquest Formulari citat, introduint-hi ampliacions i millores; ja que si
d’una banda era indispensable, donada la nefasta polémica vigent al Pafs Valen-
cia sobre la identitat de la llengua, que aparegués un Formulari publicat per al-
guna institucié valenciana, de l'altra calia contribuir a evitar la progressiva
disgregacié de la nostra llengua i també del nostre llenguatge administratiu.
§i, a més, el Formulari de la Generalitat de Catalunya acull els principis i cri-
teris més moderns dels llenguatges administratius acostats al nostie, i s’adiu
amb [a tradicié comuna de la llengua curial dels Paisos Catalans, é logic,
i nosaltres ho celebrem, que els autors hagin pres bon exemple d'aquest
Formulari de la Generalitat de Catalunya, convenientment adaptzt a la va-
rietat valenciana de idioma.

A part de les logiques ampliacions que el Manual introdueix en relacié
amb el Formulari citat, relatives al fet que aquell fa referéncia a 1’Adminis-
tracié local, cal agrair que s’hi incloguin també models de documents d’is
habitual a I'Administracié en general, tot i que la seva existincia no vagi
lligada a cap norma general del procediment administratiu. Ens referim, per
exemple, a la peticié de visita (p. 34), a les invitacions (pp. 135 i ss.) i als
saludes (pp. 141 i ss.). També és forga encertat que després del: diferents
models dels documents bisics (instincia, certificat, etc.) s’hi hagi inclds un
exemple degudament emplenat del model correlatiu. Cal comentar positiva-
ment també la inclusié de models fortament compartimentats quart a la dis-
tribucié d'espai, al costat del model tradicional del mateix document. Aquelles
propostes, afavoridores de la claredat i la concisié, confiem que seran ben
aprofitades en els casos en qué un document signi usat molt repetidament
(v. pex. la instincia de les pp. 24, 25, 29 i 30, el certificat de la p. 131 i
I'acta de sessié de la p. 234).

Un altre tret que volem remarcar és la unificacié de les capguleres amb
les dades basiques del document, que han estat normalitzades en tots els dels
apartats que els autors anomenen «Comunicacions» (pp. 97 i ss.' i «Oficis
interns» (pp. 177 i ss.) d’acord amb el model estandard de la p. 99. Efectiva-
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ment, Pangle superior dret on es recullen les dades bisiques del document
es tracta d'una part ficil de normalitzar, i és certament convenient de fer-ho ja
que evitard al funcionari haver de pensar cada vegada quina estructura donar
al document, i quines dades sén les basiques, cosa que comporta un estalvi de
temps 1 una disminucié del tisc d’oblit d’aquestes dades.

D’aquest segon volum del Manual voldriem comentar només un fet que
lamentem, i és que, tot i que el llibre porta com a data de publicacié I'any
1984, la reproduccié i adaptacié dels models extrets del Formulari de Pro-
cediment Administratiu s’ha basat en la primera edicié d’aquest, i no en la
tercera, amb Ja qual cosa el Manudl inclou moltes de les inexactituds o man-
cances de fons que han estat corregides en les dues edicions posteriors del
Formulari, Ens estalviem doncs de comentar els aspectes millorables a qué ja
vam fer referéncia en el nim. 2 d’aquesta Revista de Llengua i Dret, en
donar a condixer la nostra opinié sobre el Formulari, i també ens estalviem de
recollir aquells altres canvis que s’han dut a terme en les dues successives
edicions, atés que una meta confrontacié dels models trauri les millores a la
vista del lector.

5. VALORACI® GLOBAL

El Mannal de lenguatge administratiu valencia cal valorar-lo molt posi-
tivament, entre altres coses, per ser instrument viu i dtil de preservacié de
la unitat de la llengua, i de foment d’uns criteris unitaris per al llenguatge
administratin que emana de les administracions dels Paisos Catalans. Confiem
que sigui ampliament conegut i utilitzat en totes les oficines del territori de les
tres Comunitats Autdnomes de I'Estat espanyol, per tal que en surtin uns
documents amb una redaccid més cotrecta, i també perqué els funcionaris
tinguin a 1'abast una eina que els faciliti I'ds d’una llengua que malaurada-
ment ¢és molt probable que no coneguin prou bé pel que fa a I'ambit de la
documentacié administrativa.
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